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1. 上报端

1.1首页

点无人缺课、无人缺勤可以快速上报今日缺课、缺勤情况。

点学校停课、午检打卡可以链接到相关页面。

1.2学生缺课上报

1.2.1列表

显示已上报缺课学生情况，显示前 8 天填报的数据。
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1.2.2查询

普通查询可根据学生姓名进行查询；

高级查询可根据症状/疾病/伤害、缺课日期进行查询。
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1.2.3新增

根据必填项提示填写学生缺课相关信息，点击“保存”。

注意：1、缺课学生情况/缺勤职工情况已有数据，不可添加；

2、如果今天已设置停课，无需填报；

3、一个学生一天只能填报一次；

4、同一个人在往前 8 天内算既往。

1.2.4详情

1、删除：点击删除，确认删除、

提示：老师的角色对于填报的数据只有三天的操作时间，超过不可修改，删除。

如要修改需社区管理员批回，或者审核不通过、不审核。
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2、转换：管理员点击转换按钮，进入转换界面，修改缺课学生情况信息。

页面和增加相同，填报日期自动加一天。

3、到校/离校：修改学生是否来校的情况。

4、修改：管理员点击修改按钮，进入修改界面，修改缺课学生情况信息。

1.3教职工缺勤上报

1.3.1列表

显示已上报教职工缺勤情况，显示前 8 天填报的数据。
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1.3.2查询

普通查询可根据教职工姓名进行查询；

高级查询可根据症状/疾病/伤害、缺课日期进行查询。
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1.3.3新增

根据必填项提示填写教职工缺课相关信息，点击“保存”。

1.3.4详情

1、删除：点击删除，确认删除、

提示：老师的角色对于填报的数据只有三天的操作时间，超过不可修改，删除。

如要修改需社区管理员批回，或者审核不通过、不审核。

2、转换：管理员点击转换按钮，进入转换界面，修改缺勤教职工情况信息。

页面和增加相同，填报日期自动加一天。

3、修改：管理员点击修改按钮，进入修改界面，修改缺勤教职工情况信息。
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1.4学校停课情况

1.4.1列表

显示填报的数据，可根据时间、停课原因、停课日期进行查询。
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1.4.2新增

根据必填项提示填写停课相关信息。
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1.4.3详情

显示停课详情，可对详情进行修改、删除操作。

1.5无人缺勤缺课表

1.5.1列表

显示填报数据，可以根据无人类型、缺课时间进行查询。
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1.5.2新增

根据必填项提示填写无人缺勤缺课表。

注意：1、缺课学生情况/缺勤职工情况已有数据，不可添加。

2、今天已设置停课，无需填报。
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1.5.3详情

显示无人缺勤缺课详情，可对详情进行删除操作。

1.6事件应急报告

1.6.1列表

显示事件应急报告数据，可以根据疑似症状和疾病进行查询。
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1.6.2新增

根据必填项提示填写事件应急报告。
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1.6.3详情

显示事件应急报告详情，可对详情进行修改、删除操作。

1.7午检打卡

根据必填项提示填写相关信息。

如果当天已打卡，则显示已打卡并且显示打卡时间。
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1.8学生发热处置

1.8.1列表

显示前 8 天填报的发热数据。
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1.8.2查询

普通查询可根据学生姓名进行查询；

高级查询可根据是否选择就诊（采样）机构、缺课日期进行查询。
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1.8.3处置

根据必填项提示填写处置信息。

当天闭环的发热处置可以修改，第二天不可以修改。

闭环后第二天无法再处置。

注意：当想要闭环必须在处置、体温、是否发放就诊卡、是否前往核酸采样检测

指定医疗机构、就诊（采样）机构、到医院日期、医生诊断意见、是否就诊（是），

当点击医院观察时，必选填写原因，接受核酸采样时必填结果/未接受核酸采样

时必填未接受核酸采样检测原因。
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1.9教职工发热处置

1.9.1列表

显示前 8 天填报的发热数据。

1.9.2查询

普通查询可根据教职工姓名进行查询；

高级查询可根据是否发放就诊卡、是否选择就诊（采样）机构、缺课日期进行查

询。
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1.9.3处置

根据必填项提示填写处置信息。

当天闭环的发热处置可以修改，第二天不可以修改。

闭环后第二天无法再处置。

注意：当想要闭环必须在处置、体温、是否发放就诊卡、是否前往核酸采样检测

指定医疗机构、就诊（采样）机构、到医院日期、医生诊断意见、是否就诊（是），

当点击医院观察时，必选填写原因，接受核酸采样时必填结果/未接受核酸采样

时必填未接受核酸采样检测原因。
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1.10预警信息处置

1.10.1列表

显示预警信息，可以根据学校名称、区、日期等进行查询。
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1.10.2处理

点击处置，显示处理页面，功能和增加事件应急报告相同。
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1.11学校基本情况

显示学校基本信息，可以进行基本信息的修改操作。

1.12学生信息

1.12.1列表

显示当前学校所有学生。
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1.12.2查询

普通查询可根据学生姓名进行查询；

高级查询可根据年级、班级、学籍号、身份信息、性别进行查询。
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1.12.3新增

根据必填项提示填写学生信息。

1.12.4升班

升班分为删除毕业班和升班。

删除毕业班可以整个班级一起删除，或者整个年级一起删除。

升班可以一个班级一个班级的升，也可以一个年级一个年级的升。

注意：年龄不会随着升班递增，需要自己手动维护
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1.12.5详情

显示学生信息，可以对学生信息进行修改、删除操作。

1.13因病缺勤缺课明细

1.13.1列表

显示填报的因病缺课缺勤数据。

普通查询可根据学校名称进行查询，

高级查询可根据区、年级、社区、缺课日期、登记日期、缺课类型等进行查询。
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1.13.2详情

显示因病缺勤缺课详情数据。
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1.14预警信息

1.14.1列表

显示填写的预警信息，可以根据学校名称进行查询。

1.14.2详情

显示处理的预警详情信息。
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1.15用户操作日志

显示所有用的操作日志，可以根据日期进行查询。
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1.16教程

显示常见问题、操作手册、操作视频和技术支持。

1.17修改密码

填写正确的原密码、新密码和确认密码可修改密码。
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